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Рекомендации по оформлению заключения

 Комментарии в тексте, выделенные курсивом; после заполнения формы следует убрать.
 Заключение печатается через 1 интервал, шрифт Times New Roman, размер 14. Поля: вверху страницы – 2 см, слева – 2,3 см, справа – 1 см, снизу – 2 см.
 Номера страниц проставляются вверху листа, с выравниванием по центру; номер на первой странице не проставляется.
 В грифе «Утверждаю» указываются ученая степень и ученое звание проректора, хотя в форме документа эти сведения не предусмотрены.
 Во всём тексте заключения, кроме предпоследнего абзаца, наименования учебных или научных структурных подразделений указываются следующим образом:
для кафедр: кафедра аналитической химии; 
для факультетских лабораторий: лаборатория математической физики; 
для лабораторий НИИ: лаборатория фитохимии соответствующего НИИ.

 В предпоследнем абзаце заключения, где предусмотрено указание наименования учебного или научного структурного подразделения организации, наименования подразделений указываются следующим образом: 
для кафедр: кафедра аналитической химии химического факультета федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего образования «Национальный исследовательский Томский государственный университет»; 
для факультетских лабораторий: лаборатория математической физики физического факультета федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего образования «Национальный исследовательский Томский государственный университет»;
для лабораторий НИИ: лаборатория фитохимии Сибирского ботанического сада федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего образования «Национальный исследовательский Томский государственный университет».

 Если соискатель подготовил диссертацию без обучения в аспирантуре и без прикрепления к организации, то в третьем абзаце указываются только сведения о месте работы соискателя.
· Если соискатель подготовил диссертацию в период обучения в аспирантуре, то  в третьем абзаце указывается только сведения о периоде обучения в аспирантуре.
 Если во время работы соискателя над диссертацией организация, где была выполнена диссертация, меняла наименование, то во втором абзаце заключения указывается только последнее наименование организации. 
 В абзаце об окончании образовательного учреждения высшего профессионального образования наименование вуза указывается так, как оно написано в дипломе. 
 В абзаце о выдаче удостоверения о сдаче кандидатских экзаменов (справки об обучении или о периоде обучения и о сдаче кандидатских экзаменов) название организации, выдавшей удостоверение (справку), указывается так, как оно написано в бланке удостоверения (справки). В случае наличия диплома об окончании аспирантуры, сведения о сдаче кандидатских экзаменов указаны в приложении к диплому.
 Для докторских диссертаций абзац о выдаче документа о сдаче  кандидатских экзаменов заменяется абзацем о защите кандидатской диссертации: 
«Диссертацию «Название диссертации» по специальности шифр и наименование специальности на соискание ученой степени кандидата отрасль науки наук защитил в ____ году в совете наименование организации по диплому кандидата наук».
 В абзаце о научном руководителе (научном консультанте) после фамилии, имени и отчества указываются ученая степень и ученое звание (без сокращений), хотя в форме документа эти сведения не предусмотрены.
 В разделе «Ценность научных работ …» перед списком публикаций приводится абзац с общим описанием публикаций по теме диссертации и указанием их ценности.
Пример: По материалам диссертации инициалы, фамилия соискателя опубликовано 12 работ, из них 3 статьи в рецензируемых научных журналах, которые включены в Перечень рецензируемых научных изданий, в которых должны быть опубликованы основные научные результаты диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук, 1 статья в научном журнале, 3   статьи в сборниках научных трудов, 5 публикаций в сборниках материалов международных и всероссийских научных конференций. Общий объём публикаций – 4,82 п.л., авторский вклад – 4,12 п.л.
Список публикаций формируется в следующем порядке:
Статьи, опубликованные в журналах, которые включены в Перечень рецензируемых научных изданий, в которых должны быть опубликованы основные научные результаты диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук:
(приводится список в хронологическом порядке; журнал должен быть включен в Перечень на момент опубликования статьи)
Патенты, свидетельства о государственной регистрации программ для ЭВМ и т.п.:
(приводится список в хронологическом порядке)
Монографии: 
(приводится список в хронологическом порядке)
Публикации в других научных изданиях:
(приводится список в хронологическом порядке)
Учебно-методические работы (при необходимости):
(приводится список в хронологическом порядке).
Нумерация работ сквозная.
Названия журналов, входящих в Перечень, указываются именно так, как они приведены в перечне, без аббревиатур и сокращений слов. 
Описание работ соискателя по теме диссертации приводится с полными выходными данными работ по ГОСТу (ГОСТ 7.1-2003). 
В конце описания каждой публикации указывается объём работы в авторских листах. Для публикаций, выполненных в соавторстве, в числителе приводится общий объём публикации, в знаменателе – личный вклад соискателя. 
Примеры: 
Иванов И. И. Производственные мощности строительных организаций / И. И. Иванов // Экономика строительства. – 1987. – № 5. – С. 38–40. – 0,18 а.л.
Иванов И. И. Производственные мощности строительных организаций / И. И. Иванов, П. П. Петров // Экономика строительства. – 1987. – № 5. – С. 38–40. – 0,18 / 0,09 а.л.
Один авторский лист равен 40 тысячам знаков с пробелами, с учетом знаков препинания, цифр и пробелов (в формате Word количество знаков можно увидеть в меню Сервис – Статистика). Менее точно подсчитать объём публикации в авторских листах можно делением количества страниц на 16,5 (если нет возможности более точного подсчета). 
В списке публикаций фамилия соискателя при первом упоминании выделяется жирным шрифтом.
[bookmark: _GoBack]Если соискатель изменил фамилию, и в список работ по теме диссертации входят публикации, изданные под прежней и под новой фамилией, то при описании публикаций, изданных под прежней фамилией, в скобках после прежней фамилии указывается новая фамилия соискателя. 
Пример: Иванова (Петрова) А.А. 
В публикации, изданные под новой фамилией, прежняя фамилия соискателя не вписывается.
 Подпись лица, оформившего заключение в конце документа не заверяется.


